วิธีการนำเข้าข้อมูลตาราง txt ไฟล์   แปลงเป็นไฟล์ใน EXCEL
1. เปิด ไฟล์ใหม่ใน excel  (  เลือก ข้อมูล ( นำเข้าข้อมูลจากภายนอก   ( นำเข้าข้อมูล  
ดังรูป
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2. เลือก ชนิดแฟ้ม  ให้เป็น  แฟ้มทั้งหมด  แล้วเลือก drive C:  จะปรากฏชื่อไฟล์ ตารางประวัติอสม_ทั้งอำเภอ.TXT  ที่โปรแกรมได้ save ข้อมูลไว้  
(ตอน save ไฟล์  ให้เลือก encoding เป็น ANSI  แล้วกำหนดนามสกุลให้เป็น TXT )
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          เลือกไฟล์ ตารางประวัติอสม_ทั้งอำเภอ.TXT แล้วกดปุ่ม “open หรือ เปิด”
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3. เลือก  “ตัวคั่น”  และแฟ้มต้นฉบับ เป็น window(ANSI)  ดังรูป 
     กดปุ่ม “ถัดไป”
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4. เลือกกา /  ใน “ช่องว่าง”  จะเห็นว่า ไฟล์ถูกแยกออกจากกันเข้าในแต่ละช่องตาราง
     ดังรูป      กดปุ่ม “ถัดไป”
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หลังจากนั้น จะได้หน้าจอขั้นที่ 3  ไม่ต้องเลือก กดปุ่ม ‘เสร็จสิ้น’
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หลังจากขึ้นหน้าจอข้างล่าง  ไม่ต้องทำอะไร  กดปุ่ม ‘ตกลง’
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ก็จะได้ข้อมูลที่ต้องการ   นำไปแก้ไขตามที่ต้องการ
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